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壹、前台作業 

一、首頁: http://www.nccuosc.idv.tw/nccucoop/ 
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二、頁面介紹: 
 

2.1 關於合作社: 

介紹合作社的成立過程及營業時間及地點 
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 2.1.1 營業資訊 
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2.1.2 理監事名單 
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2.1.3 合作社組織表 
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2.1.4 組織章程 

 



 8

2.2 合作社公告 

 
2.3 文件下載 
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2.3.1 社員反映意見表下載 
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2.3.2 訂購物品申請表表下載 
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2.3.3 入 社 申 請 表 下載 

國 立 政 治 大 學 員 生 消 費 合 作 社 學 生 團 體 入 社 申 請 表  
                       院   系 （ 所 ）   年 級   班 （ 第  頁 ）   

姓         名 出生年月日 身份證字號 學   號  入 社 日 期  股數 股  金 連絡電話  備     註(出社日期) 

   年  月  日     年  月  日 一股 100 元   

   年  月  日     年  月  日 一股 100 元   

   年  月  日     年  月  日 一股 100 元   

   年  月  日     年  月  日 一股 100 元   

   年  月  日     年  月  日 一股 100 元   

   年  月  日     年  月  日 一股 100 元   

   年  月  日     年  月  日 一股 100 元   

   年  月  日     年  月  日 一股 100 元   

   年  月  日     年  月  日 一股 100 元   

   年  月  日     年  月  日 一股 100 元   

   年  月  日     年  月  日 一股 100 元   

   年  月  日     年  月  日 一股 100 元   

   年  月  日     年  月  日 一股 100 元   

  
                                  ※請加蓋系章               系    所 
身份核驗 
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2.4 留言板(登入會員才能使用) 
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2.5 商品銷售專區(登入會員才能使用) 
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2.6 合作經營專區  
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2.6.1 申請辦法 
                 學生自行下載申請並填妥下表完成申請 
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2.6.2 商品經營位置 
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2.6.3 Q&A 

對於合作經營有任何疑問或指教，請來信或來電： 

1、Email：94257027@nccu.edu.tw 蔡同學 

2、call：校內分機 67163 徐經理  

  

三．功能介紹 
3.1.會員加入:按馬上加入會員即出現會員加入之畫面 
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加入會員畫面 

 
     

1. 個人資料:有紅色*部份必須填寫 
2. 填寫完後:按繼續                



 19

 
         電子郵件務必要填能收到信的信箱，因為要做認証及之後購物憑證通知用 
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3.   出現帳號新增完成畫面完成 
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4．到之前基本資料建立時的信箱收信認証信。告知您在合作社網站上可以使用的功能: 

 
 

信件內容如下  
a.智慧型購物車： 
放到購物車的商品，除非您將它們移除或結帳，否則商品將會一直留在購

物車內 
  
b.個人通訊錄： 
我們提供您將購買的商品，直接寄送給通訊錄裡的親友! 例如：當您有親

友生日時，我們可以替您將購買的生日禮物直接送到壽星手上 
  
c.訂單購物記錄： 
您可以隨時登入，查詢已購買商品的最新狀態及紀錄 
  
d.商品評論： 
分享您的購物經驗或評論您有興趣的商品 
  
e.商品通知： 
商品通知可以讓您隨時掌握我們的商品動態,讓您不錯失特價商品及其他

優惠的良機 
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f.任何線上服務問題，請直接 email 給店長: 95356020@nccu.edu.tw. 
  
g.附註:這個電子郵件地址(E-mail address)是由我們的客戶提供，如果您並不

願意加入會員，請來信： mailto:95356020@nccu.edu.tw. 
 

    5. 合作社網站上的留言板及商品專區等功能會員登入後即可使用。 
 

 
3.2 會員登入: 輸入帳號及密碼按登入則出現 
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輸入帳號及密碼按登入則出現以下畫面 

 
即可直接線上購物了 
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3.2.1 購物 
     1 例如我要買毛巾， 
 
        點選毛巾   放到購物車  結帳-  確認定單 系統寄出確認信
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結帳畫面 
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按下確認定單 
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即出現訂單程序完成  

 

 
按下繼續，就會在註冊的信箱中即時收到訂貨確認，如下： 
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若要出貨後台會發一封出貨通知給訂購者 

 
如紅框的地方中的新狀態:己出貨通知訂貨者到合作社取貨 
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3.2.2 我的帳號 

 
1. 訂單摘要 
   顯示之前曾經交易過的資料歷史訂單 
2. 我的帳號:A 檢視或修改帳號資訊: 

會出現登入者的帳號資料可以進行各欄位修改 
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 33

 
 

B 修改我的通訊按下編輯如下頁編輯若按刪除則會刪掉自己的資料 
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修改後按更新 

 
            C.更改密碼:直接在以下畫面更改,改完後按繼續 
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              D.購物記錄:裡面有你全部買過的東西 

 
               E.若是不知道合作社有沒有賣某產品可以真接輸入商品名進入站內搜尋如上圖紅框 
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貮、後台作業 
1. 登入(此功能為合作社經營者操作) 

輸入電子郵件及密碼按確認 
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1.1 系統設定 
1.1.1 我的商店 

 
此一頁面是政大合作社基本資料(管理者可以修改其內容) 
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1.2  商品目錄 

 
1.2.1 商品目錄操作 
     A. 新增商品分類 
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輸入目錄名稱及目錄圖片 

 
按存檔 
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B. 新增商品
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 輸入完按預覽 

 
 
 
將該產品狀態按成綠燈 
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修改商品:選擇要編輯的產品例如刮鬍刀 

 
進入編輯 
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修改後按預覽 
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然後按更新就完成了 
 
1.2.2 新增特價商品:操作同新增商品 
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   A. 編輯:亦同商品新增 

 
   B. 移除:當特價商品期間過期時即可用此功能 
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1.2.3 商品預告 
當商品尚未進,預先廣告;按編輯 

 
出現如下頁,操作如新增商品 
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2.1 客戶/訂單 
2.1.1 現有客戶 

 
A. 新增客戶,同前台操作 

 
新增完後記得按更新 
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將客戶狀態變成綠灯 

 
B. 修改客戶資料 

 
點選要修改的客戶或按編輯 
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修改完後按更新 

        
 
C.若是學生休學畢業,則點選該學生後按移除 
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2.1.2 訂單 

 
A.狀態為等待處理的為未出貨的客戶:客戶來店拿貨,即將其客戶訂單狀態改為己出貨(目前合作社只提供

現場取貨) 

 
B. 當場收款並列印收据 
C. 若是退貨將該筆資料移除 
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3.1 各類報表 
   3.1.1 最常被觀看商品排行 

 
   3.1.2 己賣商品  
        可以以時間或訂單狀態或產品編號來做排行 

 
3.1.3 每日銷售統計表:輸入日期即可列出當天或自選的某一天 
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  3.1.4 客戶銷售排行榜:輸入日期區間提供某時間內買最多的人 

 
4.1 系統工具 
4.1.1 資料庫備份按下備份 
 

 
選不壓縮然後按備份即可 

 
 
 
 
 
 



 53

4.1.2 語系選擇:直接點選 TCHINESS.PHP 

 
按存檔 
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4.1.3 寄信給客戶:若有重大事件發佈時或是有新品上市時都可以寄 

 
4.1.4 電子報管理 

 
模組:裡面有两種提供合作社管理人選 
電子報名稱:必填 
內容:必填 
填完後記得存檔 
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按送出 

寄信完成 
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4.1.5 公司簡介:輸入完後存檔 

4.1.6 合作社公告輸入完後存檔 
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4.1.7 關於合作社輸入完後存檔 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 58

 
4.1.7 合作經營辦法輸入完後存檔 
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4.1.7 留言板管理,板主在此可以刪除不當的言論 

 

 


